
 
PROCESSO SELETIVO 

SIMPLIFICADO Nº 01/2022 

ANEXO I. 

ATRIBUIÇÕES DO CARGO. 

AUXILIAR DE ENCARREGADO: Auxiliar o encarregado nas atividades diárias, na distribuição das equipes e 

fiscalização dos trabalhos a serem realizados. 

AUXILIAR DE ELETRICISTA: Auxiliar na reparação de aparelhos elétricos, na montagem de instalações 

elétricas de e manutenção e redes elétricas.  Transportar os equipamentos e ferramentas necessárias à execução dos 

trabalhos. 

AJUDANTE DE CAMINHÃO: Auxiliar o motorista em suas funções, recolher detritos e os descartes, e jogar no 

caminhão. Fazer irrigação de jardins e gramados das praças. 

AUXILIAR DE JARDINAGEM: Fazer plantio mudas e plantas e irrigação. 

AUXILIAR DE LIMPEZA DE BUEIRO: Realizar a limpeza de lixo acumulado nos bueiros, fazer a capina nas 

canaletas. 

AUXILIAR DE LIMPEZA E MONITORAMENTO DE PEV`s: Realizar a separação de resíduos, descartar nas 

caçambas corretas, auxiliar o motorista do caminhão na retirada das caçambas com os respectivos resíduos. 

AUXILIAR DE SERVIÇOS GERAIS: Varrição de avenidase ruas, rastelar, recolher os detritos que são 

produzidos diariamente, manter o local de trabalho limpo e organizado. 

AUXILIAR DE TÉCNICO EM SEGURANÇA - CURSO CONCLUÍDO OU EM ANDAMENTO DE 

TÉCNICO EM SEGURANÇA: Auxiliar em todos os procedimentos de segurança do trabalho, orientar os 

colaboradores e prestadores de serviços quanto ao uso adequado dos equipamentos de proteção individual, a fim de 

garantir a integridade física dos trabalhadores. 

BALANCEIRO: Realizar a pesagem de caminhões, através de equipamento computadorizado, manter a limpeza 

e conservação do ambiente de trabalho. 

CAPINADOR: Atuar na limpeza da cidade em várias frente de serviços, efetuando capina em vias públicas, 

incluindo praças, avenidas, escolas, parques, e demais órgãos públicos; realizar a pintura de meio fio, poda de plantas e 

rastelagem do capim; zelar pela boa manutenção das ferramentas; comunicar ao encarregado quaisquer intercorrências 

relacionadas à atividade. 

ENCARREGADO DE CAPINA: Coordenar e fiscalizar as atividades dos funcionários da capina; verificar 

assiduidade e desempenho dos funcionários; controlar a frequência através do cartão de ponto; orientar quanto ao uso 

correto das ferramentas utilizadas para a execução dos serviços; zelar pela boa manutenção das ferramentas; atender a 

quaisquer intercorrências ocorridas entre funcionários, no horário de trabalho. 

ENCARREGADO DE LIMPEZA DE BUEIROS: Delegar funções e fiscalizar os trabalhos, fazer relatórios dos 

serviços realizados e acompanhar o cronograma para a realização dos serviços. 

ENCARREGADO DE MOTORISTAS: Conduzir os veículos, fiscalizar  e delegar funções, fazer a logística do 

transporte, entregar documentos nas instituições e transportar pessoas. 

ENCARREGADO DE PÁTIO: Fiscalizar a entrada e saída de veículos, funcionários e visitantes, fazer o 

acompanhamento do patrimônio da empresa. 



 
ENCARREGADO DE OBRAS: Responsável pela manutenção e construção da obra desde o início até a sua 

conclusão. Fazer assentamento de pisos, alvenaria e demais serviços inerentes á função. 

      ELETRECISTA:  Realizar manutenção preventiva e corretiva em quadro de força, comandos elétricos e demais 

equipamentos de energia em prédios, instalações, praças e espaços públicos. Fazer instalações elétricas seguindo as 

normas técnicas adequadas, analisar as necessidades de troca de regulagem de peças e aplicar testes de funcionamento. 

JARDINEIRO: Responsável por escolher os melhores adubos, preparar o substrato- terra, pedra, areia e o que 

mais for necessário. Fazer a manutenção das plantas e jardins, irrigação e cuidados necessários para odesenvolvimento 

das plantas.  

MECÃNICO DIESEL/AUTOS DE MECÂNICA EM AUTOS E DIESEL: Elaborar planos de manutenção, 

realizar manutenções de motores, sistemas e partes de veículos automotores. Substituir peças, reparar e testar o 

desempenho de componentes e sistemas de veículos. Trabalhar em conformidade com normas e procedimentos 

técnicos, de qualidade, de segurança e de preservação do meio ambiente. 

MARCENEIRO: Confeccionar, reparar, fazer móveis e acabamento, utilizando esquipamento adequado, guiando-

se por desenhos. Analisar a peça ser fabricada consultando os desenhos. 

MOTORISTA CNH B: Conduzir, transportar e vistoriar veículos de passeio, passageiros urbanos, com 

experiência em itinerários metropolitanos e rodoviários de longas distância, verificar o itnerário, controlar o embarque 

e desembarque de passageiros e orientar sobre os pontos, e procedimento no interior do veículo. 

MOTORISTA CNH D: Conduzir, transportar e vistoriar veículos de coletivos de passageiros urbanos, com 

experiência em itinerários metropolitanos e rodoviários de longa distância, coletar e entregar cargas em geral; guinchar 

e remover veículos avariados; prestar socorro mecânico; movimentar cargas volumosas; vistoriar cargas; verificar 

documentação de veículos e cargas; atender funcionários que prestam serviços fora da sede da empresa, transportando 

ferramentas e máquinas; zelar pela boa manutenção do veículo sob sua responsabilidade. 

OPERADOR DE BOB CAT – CURSO DE OPERADOR DA MÁQUINA ESPECIFICADA:  Realizar 

trabalhos de operação de Bob Cat, executando serviços de saneamento, escavação em geral, carregamento e 

descarregamento, para atender às necessidades de execução de limpeza urbana em geral. 

•Vistoriar a máquina aquecendo o motor, verificar o nível de óleo, água, bateria, combustível e calibragem dos pneus, 

certificar das condições de funcionamento. 

•Operar máquinas, manipular o dispositivo de marcha, acionar os pedais e alavanca de comanda corte, elevação e 

aberturas.  

•Controlar a quantidade de trabalho executado, anotando horários, quilometragem e outros dados, para propiciar 

manutenção adequada.  

•Comunicar falhas, solicitar reparos, executar limpeza, providenciar reabastecimento e lubrificação.  

•Zelar pela manutenção e conservação da máquina e equipamentos utilizados.  

•Executar outras atribuições compatíveis com a natureza do cargo. 

OPERADOR DE PÁ CARREGADEIRA - CURSO DE OPERADOR DA MÁQUINA ESPECIFICADA: 

Realizar trabalhos de operação de Pá Carregadeira, executando serviços de escavação em geral, carregamento e 

descarregamento, para atender às necessidades de execução de limpeza urbana em geral. 



 
•Vistoriar a máquina aquecendo o motor, verificar o nível de óleo, água, bateria, combustível e calibragem dos pneus, 

certificar das condições de funcionamento. 

•Operar a máquina, manipular o dispositivo de marcha, acionar os pedais e alavanca de comanda corte, elevação e 

aberturas. Controlar a quantidade de trabalho executado, anotando horários, quilometragem e outros dados, para 

propiciar manutenção adequada.  

•Comunicar falhas, solicitar reparos, executar limpeza, providenciar reabastecimento e lubrificação.    

• Zelar pela manutenção e conservação da máquina e equipamentos utilizados.  

•Executar outras atribuições compatíveis com a natureza do cargo. 

 

OPERADOR DE RETRO ESCAVADEIRA:  Realizar trabalhos de operação de retro escavadeira, executando 

serviços de: 

•Nivelar terrenos e terraplanar áreas; 

•Carregamento de terra e outros materiais semelhantes; 

•Remoção de resíduos e entulhos; 

•Carregamento de caminhões; 

•Com o devido implemento ajuda na demolição de muros, paredes e outras pequenas construções; 

•Escavação em geral (trincheiras, poços, valas, etc.); 

•Comunicar falhas, solicitar reparos, executar limpeza, providenciar reabastecimento e lubrificação.    

•Zelar pela manutenção e conservação da máquina e equipamentos utilizados.  

•Executar outras atribuições compatíveis com a natureza do cargo. 

 

OPERADOR DE ROÇADEIRA: Operar a roçadeira manual, no processo de poda de grama e outras plantas em 

praças, escolas, parques e demais vias públicas; realizar o abastecimento da roçadeira manual; zelar pela boa 

manutenção das ferramentas; comunicar ao encarregado quaisquer intercorrências relacionadas à atividade. 

 

OPERADOR DE TRATOR AGRÍCOLA: CURSO DE OPERADOR DA MÁQUINA ESPECIFICADA: 

Realizar trabalhos de operação de trator agrícola, executando serviços de escavação em geral, carregamento e 

descarregamento, para atender às necessidades de execução de limpeza urbana em geral. 

•Vistoriar a máquina aquecendo o motor, verificar o nível de óleo, água, bateria, combustível e calibragem dos pneus, 

certificar das condições de funcionamento. 

•Operar a máquina, manipular o dispositivo de marcha, acionar os pedais e alavanca de comando, corte, elevação e 

aberturas. Controlar a quantidade de trabalho executado, anotando horários, quilometragem e outros dados, para 

propiciar manutenção adequada.  

•Comunicar falhas, solicitar reparos, executar limpeza, providenciar reabastecimento e lubrificação.   

•Zelar pela manutenção e conservação da máquina e equipamentos utilizados.  

•Executar outras atribuições compatíveis com a natureza do cargo. 

 



 
OPERADOR DE USINA DE ASFALTO: Realizar trabalhos de operação da Usina, executando serviços 

específicos da máquina asfalto. 

•Vistoriar a máquina aquecendo o motor, verificar o nível de óleo, água, bateria, combustível e calibragem dos pneus, 

certificar das condições de funcionamento.  

•Operar a máquina manipular o dispositivo de marcha, acionar os pedais e alavanca de comanda corte, elevação e 

aberturas. Controlar a quantidade de trabalho executado, anotando horários, quilometragem e outros dados, para 

propiciar manutenção adequada.  

•Comunicar falhas, solicitar reparos, executar limpeza, providenciar reabastecimento e lubrificação.  

•Zelar pela manutenção e conservação da máquina e equipamentos utilizados.  

•Executar outras atribuições compatíveis com a natureza do cargo. 

 

OPERADOR DE VIBRO ACABADORA: Realizar trabalhos de operação Vibro Acabadora, executando serviços 

específico da máquina, para atender às necessidades de execução dos serviços exigidos. 

•Vistoriar a máquina aquecendo o motor, verificar o nível de óleo, água, bateria, combustível e calibragem dos pneus, 

certificar das condições de funcionamento. 

• Operar a máquina, manipular o dispositivo de marcha, acionar os pedais e alavanca de comando, corte, elevação e 

aberturas. Controlar a quantidade de trabalho executado, anotando horários, quilometragem e outros dados, para 

propiciar manutenção adequada.  

•Comunicar falhas, solicitar reparos, executar limpeza, providenciar reabastecimento e lubrificação.   

•Zelar pela manutenção e conservação da máquina e equipamentos utilizados. 

•Executar outras atribuições compatíveis com a natureza do cargo. 

 

OPERADOR DE MOTO-SERRA: Extrair madeira, identificando áreas de extração, derrubando árvores 

mapeadas, classificar toras conforme diâmetro e comprimento e separando madeira de acordo com sua utilização.  

• Reflorestar áreas, apanhando sementes em árvores e brotos para clonagem replantar mudas de árvores.  

•Inventariar florestas, identificando espécies, monitorar o crescimento de árvores derrubadas transportar árvores, toras 

e toretes e condicionar o solo para plantio. 

PEDREIRO: Construção e manutenção da obra sob a sua responsabilidade desde o ínicio até a sua conclusão. 

Assentar pisos, alvenaria e demais serviços inerentes a função, ter conhecimento em leitura de projetos. 

PINTOR: Preparar e aplicar a tinta na superfície que irá receber a pintura, utilizar pigmentos em forma líquida 

para cobrir superfícies atribuindo tons e texturas podendo ser papel, parede ou tela. 

PINTOR: ESPECIALIDADE LETREIRO:  Confecção de de pinturas em faixas, cartazes, placas e outros 

serviços específicos da função. 

PORTEIRO:  Responsável pela entrada e saída de funcionários, visitantes e veículos. 

SERRALHEIRO: Executar serviços de serralheria trabalhando o material, medindo, riscando, furando, cortando, 

torcendo e unindo partes por meio de parafusos, rebites, soldas e outros de acordo com a especificação dos projetos. 



 
SERVENTE: Auxiliar o pedreiro nas construções, preparo de massas, carregar tijolos, areia e cimento, buscar 

ferramentas solicitadas pelo pedreiro. 

VIGIA: Zelar pela guarda do patrimônio através da vigilãncia, preservar a segurança dos colaboradores, visitantes 

e veículos na empresa. 

 

 

 

 

 


